CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 7
“CUAUHTEMOC”
DEPARTAMENTO DE GESTION ESCOLAR

CONVOCATORIA

PROCESO DE CAMBIO DE TURNO
PERIODO 2026/1 (agosto-enero)

ESTE TRAMITE DEBE SER REALIZADO POR EL ALUMNO INTERESADO

REQUISITOS

l. HABER ESTADO INSCRITO EN EL CICLO ESCOLAR 25 _2;
Il. SER ALUMNO REGULAR al cierre de la evaluacion extraordinaria del semestre 2025 2

(Unidades de Aprendizaje cursadas, acreditadas en su totalidad);

1l. HABER CURSADO EN SU TOTALIDAD las unidades de aprendizaje de los

niveles anteriores al que pretende reinscribirse;

Iv. PROMEDIO GENERAL MINIMO DE:
e Alumnos que pasan 3er y 5° semestre: 9.0 (NUEVE).

V. CARTA DE MOTIVOS. Original con firmas autégrafas, elaborada en computadora

(formato libre) con el siguiente contenido:

e Lafecha del dia que realice el tramite (dia, mes y afo).
e Dirigida a:
Dr. Abelardo Rivera Corsi
Director Centro de Estudios Cientificos Tecnoldgicos No.7 “Cuauhtémoc”
¢ Nombre completo del alumno, niumero de boleta y ultimo semestre inscrito.
e Firma del padre o tutor y alumno.

e Anexar identificacion oficial legible, del tutor que firma la solicitud.
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VL. DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE RESPONDEN A LA NECESIDAD DEL CAMBIO
DE TURNO.

Seqln el caso que corresponda debera presentar la documentacion solicitada.

1. Cuando la solicitud sea por motivo de trabajo, el alumno debera presentar:
o Carta de trabajo en hoja membretada, sellada y firmada en original, que
incluya el nombre del jefe inmediato, horario y antigliedad en el empleo.
¢ Copia del ultimo comprobante de pago.
e Nombre y numero telefénico de un funcionario de la empresa o institucion

(para cotejar informacion).

2. Cuando la solicitud sea por motivo de cambio de domicilio, se requiere presentar:
¢ Comprobante oficial del nuevo domicilio, recibo telefonico, luz, boleta predial
0 contrato de arrendamiento a nombre de padre o tutor. (credencial de

elector).

3. Cuando la solicitud sea por motivo de salud, el alumno debera presentar:
¢ Comprobantes médicos recientes emitidos por el médico tratante del IMSS
(no médicos particulares) con fechas de tratamiento o citas médicas (se

sometera a validacion del Servicio Médico de la Escuela).

4, Cuando la solicitud sea por otros motivos, debera presentar copia de la

documentacion que avale lo expuesto en la carta de motivos.
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CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS N° 7
“CUAUHTEMOC”
DEPARTAMENTO DE GESTION ESCOLAR

OBTENCION DE SOLICITUD DE CAMBIO DE
TURNO

Descarga el formato de Solicitud de Cambio de Turno.pdf, llena, revisa, imprime en

hoja blanca tamafo carta y firma en tinta azul. En caso de que el Ebﬂ.‘

alumno no registre sus datos correctamente, Gestion Escolar se gy’

‘.n.' X

deslindara de notificar cualquier resultado.

ENTREGA DE DOCUMENTOS

Del 4 al 13 de julio de 2025, el alumno debera enviar la solicitud de cambio de turno,
usando el formulario “CONVOCATORIA PARA CAMBIO DE
TURNO SEMESTRE 2026_1", para ingresar usara el correo del IPN

en el siguiente link, https://forms.office.com/r/sKkeWKPwcuZ donde

registrara la informacion que se solicita y subir los siguientes

documentos, NO se recibiran solicitudes de manera personal, en

ventanilla o por correo electrénico.

Solicitud de cambio de turno.

Carta de motivos.

Identificacion oficial (INE del padre, madre o tutor, por ambos lados).
Copia de la credencial del plantel del alumno.

Documentos probatorios.
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DE LA REINSCRIPCION
LOS CASOS DE CAMBIO OTORGADO se veran reflejados en el SAES a mas tardar el

dia 18 de julio de 2025, en caso de NO ser beneficiado no se realizara ningun cambio en
tu SAES.

El alumno que solicite cambio de turno debera reinscribirse via web en el SAES de
acuerdo con el ultimo turno y grupo en que estuvo inscrito conforme al calendario
publicado.

En caso de ser beneficiado con el cambio de turno, el 23 de julio de 2025 entregara
nuevamente los documentos de reinscripcién con el nuevo grupo y turno. De no entregar

documentos de reinscripcion su registro en el SAES sera de inmediato invalidado.

DISPOSICIONES GENERALES

La falta de algun requisito o falsedad de informacién anula la peticion.

La ASIGNACION de los cambios de turno sera conforme a los lugares disponibles por
semestre (anexo 1).

Aquellas SOLICITUDES ENTREGADAS FUERA de tiempo y forma, conforme a las

fechas y requisitos establecidos en esta Convocatoria NO seran consideradas.

. Todos los requisitos son indispensables para realizar correctamente dicho tramite, de

no adjuntarlos correctamente, dichas solicitudes NO seran consideradas.
El Departamento de Gestidn Escolar es el unico lugar autorizado para realizar el tramite

de cambio de turno, mediante la presente convocatoria.
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ANEXO 1
LUGARES DISPONIBLES EN AMBOS TURNOS

Especialidad 3° 5°

Técnico en Aeronautica

Técnico en Construccion

Técnico en Energia Sustentable

Técnico en Instalaciones y
Mantenimiento Eléctricos

Técnico en Mantenimiento Industrial

Técnico en Sistemas Automotrices

Técnico en Soldadura Industrial
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Vigencia de la publicacién: del 03 al 18 de julio de 2025
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